
فرایند احتساب سابقه بازنشستگی 

ارسال درخواست محاسبه  بازنشستگی 

رییس  بررسی و ارجاع معاونت اداری ومالی یا
دانشکده 

آیا هیات 
علمی است 

بله 

بررسی معاون امور هیات علمی 

خیر  بررسی رییس امور اداری 

ارجاع به کارشناس امور اداری یا 
کارگزین 

تهیه نامه محاسبه سنوات حق 
محل خدمت قبلی بیمه 

سازمان تامین اجتماعی 

اعلا کسر یا کسرنشدن حق 
بیمه به رییس دانشکده یا معاون 

اداری ومالی   

ارحاع به رییس اموراداری 

ارجاع به کارگزین 

تکمیل فرا محاسبه بدهی با 
ذکر مدت زمان اشتغال 

ارسال به سازمان بازنشستگی 
محاسبه مبلغ بدهی و اعلا آن 

به درخواست کننده 

واریز مبلغ به حساب سازمان 
بازنشستگی 

مکاتبه با واحد بازنشستگی 
دانشگاه و ارسال فیش واریزی 
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